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Gestion Administrative

Secrétariat Gestion Budget Gestion des salles

Budget de
Accuell fonctionnement
Réservation des locaux
d'enseignement banalisés
de I'ULP UMB URS

des Services Centraux

Nettoyage (suivi marché) ou de la Division 2

Nettoyage Campus (suivi contrat) Gestion d _
estion des vacataires

(surveillance d'examens)

Logement de fonction
Salles de réunion

Aliénation des biens
Salles de formation

Contrats (élaboration et suivi)

- Air France, SNCF > gestion DAF ?
- Distributeurs de boissons
- Photocopieurs




Service Interieur

Palais U

UBM+ATRIUM URS ILB IUFM

Maintenance de
N . <« |
2eme niveau

Service Multimedia ?

Nettoyage (gestion des personnels)

Préparation salles d'enseignement :
- micros
- vidéoprojecteurs
- petite maintenance

| — - multimédia ler niveau

Gestion des clefs

- gestion technique ou conseils

Déménagement

"Police" de stationnement, ce point irait dans le service extérieur

Barrieres (surveillance)

Déneigement des abords immédiats des accées aux batiments

Parc automobiles

Service Courrier

Gestion véhicules
Gestion chauffeurs
Cartes Parking et Batiments

- validation préalable au pole
Gestion Administrative

Tri courrier

Affranchissement

Mise sous plis

Tournées intérieures services centraux

Tournées extérieures composantes




Maintenance

Palais U UMB | LB Chimie Atrium

Travaux de maintenance de premier niveau
- electricité

- sanitaire

- peinture

-menuiserie

Interface avec la DPI
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